在东升派出所委托亲属代办身份证须知
一、办理流程：
需提供以下书面材料，到东升派出所户籍大厅（海淀区荷清路3号）办理：
（1）被委托人居民身份证原件
（2）委托书（模板见下，须手写原件，不可打印）
（3）申领人有效期内中国护照（护照过期一律不能办理）复印件及所在国签证页复印件。
（4）申领人身份证有效期满换领需提供申领人居民身份证原件。
（5）证明亲属关系的材料（独生子女证或体现亲属关系的原户口本或档案保管机构出具的证明等）。 
（6）被委托人现场签署《居民身份证委托代办承诺书》。
（7）办理过程中需当场拍摄清晰视频录制委托人与被委托人现场视频通话影像。
二、注意事项：
1. 委托人与被委托人必须是近亲属。
2. 办理无需预约和借户口卡，无需提供证件照和按指纹。
3. [bookmark: _GoBack]身份证领取方式和办理时限：
现场领取：10个工作日，待收到领取短信后，携带身份证领取凭条和代办人身份证（谁办谁领），到东升派出所户籍大厅人工窗口现场领取。
4. 如对所需材料有其它疑问，请咨询东升派出所户籍大厅，联系电话：010-82588187。

· 委托书模板，须全文书写

委托书

委托人姓名：
联系电话：
委托人身份证号码：

被委托人姓名：
联系电话：
被委托人身份证号码：
与委托人亲属关系：

委托事项：

现所在国家或地区：

本人承诺所提交委托代办申请材料及以上填报内容属实。如有不实，自愿承担相应责任。


                               委托人签名：
                                年      月     日
